[bookmark: _GoBack]Propozycja kalendarium zadań dyrektora w związku z  zakończeniem roku szkolnego 2023/2024
CZERWIEC
	Termin
	Zadanie
	Podstawy prawne

	Początek czerwca 
	Ustalenie/przypomnienie terminów wystawiania ocen z zajęć dydaktycznych i zachowania uczniów
	Rozporządzenie MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2572 oraz z 2024 r. poz. 438), 
Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2024 r. poz. 750).

	5 czerwca, 
	Złożenie deklaracji 	rozliczeniowych ZUS DRA. (jak co miesiąc)
	Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 497).

	Do 7 czerwca
	Przekazanie do SIO danych:
według stanu na 31 maja
 – dotyczących liczby nauczycieli, z którymi planowane jest rozwiązanie stosunku pracy albo których stosunek pracy wygaśnie,
według stanu za rok szkolny, w którym są przekazywane 
– danych dziedzinowych dotyczących liczby uczniów uczestniczących w  zajęciach wychowania do życia w rodzinie.
	Rozporządzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegółowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oświatowej oraz terminów przekazywania niektórych danych do bazy  danych systemu informacji oświatowej (Dz.U. z 2024 r. poz. 83),
Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oświatowej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 152)

	Do 7 czerwca
	Przedstawienie dyrektorowi szkoły projektu oceny dorobku zawodowego nauczyciela za okres stażu przez opiekuna stażu (dla nauczycieli odbywających awans zawodowy według starych przepisów).

W terminie nie dłuższym niż 21 dni od dnia złożenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego dyrektor szkoły powinien dokonać oceny pracy nauczyciela (dla nauczycieli odbywających awans zawodowy według starych przepisów).
	Rozporządzenie MEN z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U.z 2020 r. poz. 2200)

	czerwiec
	Obserwacja lekcji nauczycieli początkujących w drugim ich roku pracy
	Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984, 1234, 1586, 1672 i 2005),

	czerwiec
	Dokonanie oceny pracy nauczycieli początkujących w drugim ich roku pracy
	Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984, 1234, 1586, 1672 i 2005),

	czerwiec
	Ustalenie z pracownikami administracji i obsługi ostatecznego planu urlopów na wakacje
	Ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465)

	10-12  czerwca
	Dodatkowy termin egzaminu ósmoklasisty
	Rozporządzenie MEiN z dnia 2 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu Przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty (Dz.U. z 2022 r. poz. 1636)

	3-17  czerwca
	Dodatkowy termin egzaminu maturalnego
część pisemna 3-17 czerwca, część ustna 10-12 czerwca
	Rozporządzenie MEN z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 2223 ze zm.), 
Rozporządzenie MEiN z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 302), 
Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2024 r. poz. 750)

	10  czerwca
	Złożenie miesięcznych sprawozdań budżetowych: Rb-27S, Rb-28S, Rb-23, Rb-27,Rb-28
	Rozporządzenie MF z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U.z 2024 r. poz. 454)

	3-15 czerwca
	Egzamin potwierdzający kwalifikacje w zawodzie – sesja 2 (formuła 2012 i 2017)
	Rozporządzenie MEN z dnia 27 kwietnia 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2015 r. poz. 673 ze
zm.),
Rozporządzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu  zawodowego oraz egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1707 ze zm.),
Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2024 r. poz.750)
Komunikat CKE

	3-19 czerwca
	Egzamin zawodowy - formuła 2019
Termin dodatkowy 27-28 czerwca
	Rozporządzenie MEN z dnia 27 kwietnia 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2015 r. poz. 673 ze
zm.),
Rozporządzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu  zawodowego oraz egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1707 ze zm.),
Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2024 r. poz.750)
Komunikat CKE

	10-20  czerwca
	Działania organizacyjne umożliwiające obrót używanymi podręcznikami na terenie szkoły
	Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 750)

	10-20  czerwca

	Przeprowadzenie przez dyrektora szkoły lub upoważnionego pracownika corocznej diagnozy w zakresie występujących w środowisku szkolnym potrzeb rozwojowych uczniów, w tym czynników chroniących i czynników ryzyka, ze szczególnym uwzględnieniem zagrożeń związanych z używaniem substancji psychotropowych, środków zastępczych oraz nowych substancji psychoaktywnych.
	Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737).

	Ok. 17  czerwca
	Posiedzenie klasyfikacyjne Rady Pedagogicznej
	Rozporządzenie MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2572 oraz z 2024 r. poz. 438) 
Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2024 r. poz.750),
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737).

	20  czerwca, 
	Złożenie do Zarządu PFRON-u informacji INF-1 o zatrudnieniu, kształceniu lub działalności na rzecz osób niepełnosprawnych
	Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 44)
Rozporządzenie Ministra Rodziny i Pomocy Społecznej z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie określenia wzorów miesięcznych i rocznych informacji o zatrudnieniu, kształceniu lub o działalności na rzecz osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 827)

	20  czerwca 
	Wpłata pobranych zaliczek na  podatek dochodowy od łącznej kwoty wypłat wynagrodzeń z tytułu umów o pracę
	Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 226 ze zm.)

	21  czerwca
	Zakończenie rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych
	Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1211)

	22  czerwca
	Początek ferii letnich
	Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737)

	Do 24  czerwca
	Przedstawienie radzie pedagogicznej lub radzie szkoły wniosków o przyznanie stypendium Prezesa Rady Ministrów przez samorząd
uczniowski.
	Rozporządzenie RM z dnia 14 czerwca 2005 r. w sprawie stypendiów Prezesa Rady Ministrów, ministra  właściwego do spraw oświaty i wychowania oraz ministra właściwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz.U. z 2005 r. poz. 890 ze zm.)

	Np. 24  czerwca
	Wewnętrzna kontrola i uzupełnienie dokumentacji przebiegu nauczania oraz działalności wychowawczej i opiekuńczej
	Rozporządzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki  dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 50)

	Do 25  czerwca
	Rozpatrywanie zastrzeżeń zgłoszonych przez ucznia lub jego rodziców, którzy uznali, że roczna (semestralna) ocena klasyfikacyjna z zajęć edukacyjnych lub roczna ocena klasyfikacyjna zachowania została ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczącymi trybu jej ustalania. W przypadku stwierdzenia, że ocena została ustalona niezgodnie z przepisami – powołanie odpowiedniej komisji mającej za zadanie jej weryfikację.
	Rozporządzenie MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2572 ze zm.),
Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 750)

	Czerwiec-sierpień
	Podanie do publicznej wiadomości zestawu podręczników lub materiałów edukacyjnych oraz materiały ćwiczeniowe obowiązujące w danym roku szkolnym
	Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2024 r. poz. 750)

	Czerwiec-sierpień
	Dopuszczenie do użytku szkolnego programów nauczania po uzyskaniu opinii rady pedagogicznej

	Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2024 r. poz. 750)


	Czerwiec
	Przekazanie ministrowi właściwemu do spraw oświaty i wychowania, organowi prowadzącemu szkołę oraz organowi sprawującemu nadzór pedagogiczny sprawozdania z przeprowadzonego eksperymentu pedagogicznego wraz z opinią jednostki naukowej, która sprawuje
opiekę nad przebiegiem tego eksperymentu.
	Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737)

	Do 30 czerwca 
	Wystawienie nauczycielom odpowiednich zaświadczeń potrzebnych do
przeprowadzenia późniejszego postępowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego
	Rozporządzenie MEiN z dnia 6 września 2022 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2022 r. poz. 1914), 
Rozporządzenie MEN z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2020 r. poz. 2200)





LIPIEC
	Termin
	Zadanie
	Podstawy prawne

	3 lipca 
	Wydanie zdającym zaświadczeń o wyniku egzaminu ósmoklasisty
	

	5 lipca
	Złożenie deklaracji 	rozliczeniowych ZUS DRA. (jak co miesiąc)
	Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 497).

	Do 8 lipca 
	Złożenie do GUS-u sprawozdania Z-05  (za II kwartał)
	Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2023 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2024 (Dz.U. z 2023 r. poz. 2747)

	9 lipca 
	Wydanie zdającym świadectw, aneksów, i informacji o wynikach egzaminu maturalnego
	

	Do 10 lipca
	Przekazanie do SIO danych:
według stanu na koniec II kwartału 
- dotyczących wydatków na prowadzenie szkół i placówek oświatowych według stanu za rok szkolny, w którym są przekazywane 
- danych dziedzinowych dotyczących pracowników niebędących nauczycielami.
	Rozporządzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegółowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oświatowej oraz terminów przekazywania niektórych danych do bazy  danych systemu informacji oświatowej (Dz.U. z 2024 r. poz. 83),
Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oświatowej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 152)

	Do 10 lipca
	Sporządzenie wniosku o przyznanie stypendium Prezesa Rady Ministrów zatwierdzonego odpowiednio przez radę szkoły albo radę pedagogiczną
	Rozporządzenie RM z dnia 14 czerwca 2005 r. w sprawie stypendiów Prezesa Rady Ministrów, ministra  właściwego do spraw oświaty i wychowania oraz ministra właściwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz.U. z 2005 r. poz. 890 ze zm.)

	Do 10 lipca 
	Złożenie kwartalnego sprawozdania Rb-27ZZ
	Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144 ze zm.)

	Do 10 lipca
	Złożenie miesięcznych sprawozdań budżetowych: Rb-27S, Rb-28S, Rb-
23, Rb-27, Rb-28 oraz kwartalnych sprawozdań: Rb-50, Rb-Z, Rb-N
i półrocznego sprawozdania Rb-34S

	Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144 zezm.), 
Rozporządzenie Ministra Finansów Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w  sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 652)

	Do 12 lipca 
	Złożenie do GUS-u kwartalnego sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniu Z-03  (za II kwartał)
	Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2023 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2024 (Dz.U. 2023 poz. 2747)

	Do 22 lipca 
	Złożenie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA
	Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1009 ze zm.)

	22 lipca
	Wpłata pobranych zaliczek na  podatek dochodowy od łącznej kwoty wypłat wynagrodzeń z tytułu umów o pracę
	Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 226 ze zm.)

	22 lipca
	Złożenie do Zarządu PFRON-u informacji INF-1 o zatrudnieniu, kształceniu lub działalności na rzecz osób niepełnosprawnych
	Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 44)
Rozporządzenie Ministra Rodziny i Pomocy Społecznej z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie określenia wzorów miesięcznych i rocznych informacji o zatrudnieniu, kształceniu lub o działalności na rzecz osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 827)






SIERPIEŃ
	Termin
	Zadanie
	Podstawy prawne

	5 sierpnia
	Złożenie deklaracji 	rozliczeniowych ZUS DRA. (jak co miesiąc)
	Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 497).

	12  sierpnia
	Złożenie miesięcznych sprawozdań budżetowych: Rb-27S, Rb-28S, Rb-23, Rb-27,Rb-28
	Rozporządzenie MF z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U.Z 2024 r. poz. 454)

	20 sierpnia
	Wpłata pobranych zaliczek na  podatek dochodowy od łącznej kwoty wypłat wynagrodzeń z tytułu umów o pracę
	Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 226 ze zm.)

	Sierpień (przed posiedzeniem rady pedagogicznej)
	Opracowanie projektu planu pracy szkoły (planu dydaktyczno- wychowawczego) wraz z harmonogramem imprez szkolnych

	Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737).

	Sierpień (przed posiedzeniem rady pedagogicznej
	Opracowanie tygodniowego  rozkładu zajęć określającego organizację stałych obowiązkowych i nadobowiązkowych zajęć edukacyjnych (docelowo do zaopiniowania przez radę pedagogiczną)
	Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych planów nauczania dla publicznych szkół (Dz.U. z 2019 r. poz. 639 ze zm.)

	Sierpień (przed posiedzeniem rady pedagogicznej
	Opracowanie aneksu do arkusza organizacji szkoły; przedstawienie
ustaleń na posiedzeniu rady pedagogicznej
	Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2019 r. poz. 502 ze zm.),
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984, 1234, 1586, 1672 i 2005),

	Do 31 sierpnia
	Egzaminy poprawkowe
	Rozporządzenie MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2572 oraz z 2024 r. poz. 438) 
Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2024 r. poz.750),

	Do 31 sierpnia
	Złożenie do OKE wniosku o udzielenie upoważnienia do przeprowadzenia części pisemnej egzaminu zawodowego i części praktycznej egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji, w których ten egzamin będzie przeprowadzany w kolejnym roku szkolnym.
	Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie (Dz. U. z 2024 r. poz. 552)

	Do 31 sierpnia
	Zgłoszenie szkoły do OKE wraz ze złożeniem wniosku o udzielenie upoważnienia do przeprowadzenia części pisemnej oraz części praktycznej egzaminu zawodowego przez szkoły, w których ten egzamin odbędzie się po raz pierwszy. 
	Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie (Dz. U. z 2024 r. poz. 552)

	Do 31 sierpnia
	Zgłoszenie szkoły do OKE przez szkoły, w których po raz pierwszy odbędzie się egzamin maturalny. 
	Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie egzaminu maturalnego
(Dz.U. 2024 poz. 302)

	Do 31 sierpnia a najlepiej jeszcze w czerwcu.
	Przegląd szkoły pod kątem bezpieczeństwa
	Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604)

	Do 31 sierpnia
	Przeprowadzeniu dla nowych pracowników szkoleń BHP,  zapoznaniu ich z obowiązującą dokumentacją szkoły i jej regulaminami. 
W przypadku nowo zatrudnionych nauczycieli sprawdzenie kandydatów do pracy w Centralnym Rejestrze Orzeczeń Dyscyplinarnych. Sprawdzenie aktualnych badań lekarskich. Weryfikacja nowozatrudnionych pracowników  w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym.
	Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984, 1234, 1586, 1672 i 2005),


	.Do 31 sierpnia
	Sprawdzenie wypłat nagród jubileuszowych, ustalenie dodatków motywacyjnych i dodatków za wychowawstwo
	Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984, 1234, 1586, 1672 i 2005),

	Do 31 sierpnia
	Podpisanie umów o pracę z nowo zatrudnionymi nauczycielami po weryfikacji spełnienia wszystkich warunków prawnych właściwych dla danego stanowiska pracy.
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