Tworzenie Formularzy Google

Formularz Google mozesz potaczy¢ z arkuszem kalkulacyjnym w Arkuszach Google, dzigki czemu odpowiedzi
beda automatycznie przesylane do arkusza kalkulacyjnego. W przeciwnym wypadku uzytkownicy beda mogli
wyswietla¢ odpowiedzi na stronie ,,Podsumowanie odpowiedzi” dostepnej z menu Odpowiedzi.

Mozesz utworzy¢ formularz na Dysku lub w dowolnym istniejacym arkuszu kalkulacyjnym.
Tworzenie formularza na Dysku:
1. Otworz Dysk na drive.google.com.
2. W klasycznej wersji Dysku Kliknij przycisk Utwérz w lewym gornym rogu i wybierz Formularz.

(W nowej wersji Dysku Kliknij Nowy w lewym gérnym rogu, wskaz kursorem Wiecej i
wybierz Formularze Google).
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3. Zostanie otwarty szablon formularza, do ktérego mozesz doda¢ dowolne pytania. Mozesz tez dodaé
nagtéwki do formularza i podzieli¢ go na strony (wigcej o tych funkcjach w kolejnych opisach).

4. Jesli cheesz, aby osoby wypetniajace formularz widziaty informacje o tym, jaka cze$¢ dokumentu majg juz
za sobag, zaznacz opcj¢ ,,Pokaz pasek postepu u dotu strony formularza”.
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5. Wybdr motywu formularza

Jezeli cheesz aby twdj formularz miat bardziej atrakcyjna szatg graficzna, wybierz opcje ,,zmien motyw”. Po
prawej stronie zostang wyswietlone gotowe szablony formularzy do wyboru. Wybieramy interesujacy nas
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szablon i wracamy do edytowania pytan — klikamy opcje ,,Edytuj pytania” (prawy gorny rog).

6. Tworzenie formularza, dodawanie pytan.

Pierwszym krokiem w tworzeniu formularza jest jego zatytutowanie — jezeli ma to by¢ np. test lub ankieta to
nalezy nada¢ wiasciwy tytut i opis dokumentu (np. test z jezyka angielskiego, test z dziatu ,,My family”, test z
wiedzy o krajach anglojezycznych itp. ).

Aby doda¢ pytanie do formularza, kliknij strzatke obok przycisku Dodaj element i wybierz rodzaj pytania z
ponizszej listy:

e  Tekst — ankietowani wpisujg krotkie odpowiedzi

e  Tekst akapitu — ankietowani wpisuja dtuzsze odpowiedzi

e Pytanie wielokrotnego wyboru — ankietowani wybieraja jedna opcje z kilku podanych

e Polawyboru — ankietowani zaznaczajg tyle opcji, ile chca

e Woybierz z listy — ankietowani wybierajg jedng opcje z menu

e Skala— ankietowani oceniajg dang rzecz na skali (np. od 1 do 5)

e Siatka — ankietowani wybierajg punkt na dwuwymiarowej siatce

e Data — ankietowani uzywaja kalendarza do wprowadzenia daty

e Czas — ankietowani wybieraja czas (tj. godzing lub czas trwania)

Klikniecie przycisku Dodaj element zamiast strzatki spowoduje dodanie domysSlnego rodzaju pytania — tekstu.
Mozesz zmieni¢ rodzaj pytania po jego dodaniu. W tym celu wybierz z menu Typ pytania.

Kiedy juz wybierzesz typ pytania, mozesz poda¢ mozliwe odpowiedzi. Jesli chcesz doda¢ wyjasnienie do
pytania, dodaj opis w polu Tekst pomocy. Jesli cheesz, by odpowiedZ na pytanie byta obowigzkowa, zaznacz



pole Wymagane pytanie. Dzieki temu bedziesz mie¢ pewnos¢, ze uzytkownik odpowie na pytanie, zanim
przesle formularz.
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