Udostepnianie dokumentu do edycji

1. Aby udostepnic stworzony przez nas dokument do edycji wybranym uzytkownikom, nalezy wybra¢
opcje ,Udostepnij” znajdujaca sie w prawym gérnym rogu dokumentu:
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Sprawozdanie z dnia 23.03.2018

2. Nastepnie wpisujemy w podanym ponizej miejscu adres mailowy osoby/uzytkownika, ktéremu
nadajemy uprawnienia do edycji naszego dokumentu (czerwony nr 1), po wpisaniu adresu
wybieramy opcje oznaczong otéwkiem (czerwony nr 2). Opcja ta nadaje uprawnienia uzytkownikowi
np. moze edytowac, moze komentowac, moze wyswietlaé:

Udostepnij innym Uzyskaj link do udostepniania (¢

Osoby

Whpisz nazwy uzytkownikow lub adresy e-mail ..

m Zaawansowane

3. Wybieramy opcje moze edytowac, ponizej w tabelce umieszczamy tres¢ polecenia dotyczaca edycji
tekstu, np. ,Prosze o podkreslenie wszystkich czasownikow w przestanym tekscie”:
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4. Teraz wystarczy wybrac opcje ,,wyslij” i gotowe.



