Zaktadanie konta na Google Drive:
(do pracy na Google Drive nalezy uzywac¢ przegladarki Chrome - pobierz)

1. Tworzenie konta na Google (gmail):
a) W przegladarce Chrome wpisz: www.google.pl
b) Wybierz funkcje ,zaloguj” (prawy gorny rég)

+Ty Gmail Grafika =i%

Google

Polska

Szukaj w Google Szczesliwy traf

c) Wybierz funkcje ,,Utwérz konto” (na dole strony)

Zaloguj sie na konto Google
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Jedno konto pozwala korzystac ze wszystkich ustug Google
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d) Uzupetnij formularz nowego konta (nalezy takze wpisa¢ istniejgcy adres e-mailowy)
wypetniajac wymagane pola i przejdz do ,,Nastepny krok”.
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2. Logowanie sie na nowym koncie Google:

a) Wejdz na strone www.google.pl
b) Wybierz funkcje ,,zaloguj sie” i wpisz dane swojego nowego konta mailowego

3. Jak uzyskaé dostep do Google Drive?
a) Woybierz ikonke przedstawiajgca mate kwadraciki:
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b) Nastepnie wybierz funkcje , Dysk”
c) Po wybraniu ,Dysku” zostaniemy przekierowani do naszej aplikacji

4. Podstawowe ustawienia:

a) Klikajagc na zaznaczony czerwonym kolorem symbol ustalamy podstawowe ustawienia

naszego dysku
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- nie musimy wprowadza¢ w tym momencie zadnych zmian
5. Przesytanie plikow lub folderéow:

a) Wybieramy funkcje ,Nowy” (lewy gorny rég) a nastepnie przeslij plik lub przeslij folder
(zostaniemy przekierowani do naszego stacjonarnego dysku, skad mozemy wybra¢ plik lub folder do
przeniesienia na nasz wirtualny dysk ,,Google Drive”)
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b) Przestatem plik tekstowy ,,Uczestnicy kursu e-learningowego”
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c) Postepujemy podobnie, gdy chcemy przestac¢ caty folder z komputera na Google Drive:
d) Tym razem przeniostem folder , Kurs e-learningowy” w ktérym umiescimy nasz dokument
,Uczestnicy kursu e-learningowego”
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e) Na naszym wirtualnym dysku mamy teraz folder o nazwie ,Kurs e-learningowy” i
dokument , Uczestnicy kursu e-learningowego”, aby przenies¢ dokument do folderu
nalezy , przeciggnac go” myszka
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f) W folderze ,Kurs e-learningowy” mamy teraz nasz dokument ,Uczestnicy kursu e-
learningowego”

6. Edycja plikéw lub folderéow:
a) Na naszym dysku Google mozemy dokonywac¢ edycji plikéw badz folderéw np. mozemy
zmieniaé ich nazwe, przenosi¢ pliki z folderu do folderu, tworzy¢ kopie, zapisywaé pliki



lub foldery na dysku twardym komputera i co wazne — udostepnia¢ nasze pliki lub
foldery innym osobom

b) Aby wykonac¢ powyzsze czynnosci nalezy wybraé¢ kursorem myszki interesujgcg nas
funkcje i klikngé na nig prawym przyciskiem myszki:

Zmien nazwe
Wpisz nowa nazwe dla elementu

Uczesthicy kursu eeamingowege docx

7. Udostepnianie plikéw i folderéw innym uzytkownikom sieci:
a) Woybieramy plik lub folder ktéry chcemy udostepnic innym, klikamy na niego prawym
przyciskiem myszy i wybieramy opcje ,,udostepnij”:

Udostepnij innym Uzyskaj link do udostepniania
Osoby

trush1@wp.pl X /' Moze edytowac +

Witam! Przesylam materialy i pytania na jutrzejszy test z jezyka angielskiego.
Truszkowski
————————
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b) Wopisujemy adres e-mailowy osoby, ktérej udostepniamy swoje pliki a nastepnie
mozemy wpisac tresé¢ wiadomosci np. informacje o zawartosci przesytanego pliku

c) Nastepnie mozemy wybra¢ uprawnienia osoby ktdrej udostepniamy swaj plik poprzez
wybor opcji
»Moze edytowad” — uprawnienia do edycji tekstu, z mozliwoscig skopiowania pliku
,»nMoze komentowaé” — uprawnienia do dodania komentarza
»Moze wyswietla¢” — tylko do odczytu



Udostepnij innym Uzyskaj link do udostepniania
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Witam! Przesylam materialy i pytania na jutrzejszy test z jezyka angielskiego.
Truszkowski

d) Wybieramy opcje ,,wyslij”
e) Podobnie postepujemy gdy chcemy udostepnié caty folder lub foldery



